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RESOLUCION de 21 de diciembre de 2015, de la Subsecretaria de Hacienda y Administraciones Publicas,
por la que se aprueba la relacion de documentos electrénicos normalizados del ambito de competencia del
registro electréonico del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.

(BOE de 23 de diciembre de 2015)

El articulo 24 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los servicios
publicos hace una distincién entre aquellos documentos que se especifiquen conforme a la norma de creacién del
registro que deben ser cumplimentados electrénicamente «conforme a formatos preestablecidos», y aquellos otros
distintos de los anteriores, «dirigidos a cualquier ambito o entidad del ambito de la administracién titular del
registro». Este mandato legal obliga a especificar en el ambito del Ministerio los «servicios, procedimientos y
tramites» que cuenten con documentos electronicos o formularios normalizados de presentacién, lo cual ha de
realizarse mediante la forma que la norma de regulacion del Registro determine.

El Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 11/2007, de
22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos, indica, en su articulo 27, que los
registros electronicos se crearan mediante orden del Ministro respectivo previa aprobacién del Ministro de la
Presidencia, comprendiendo dentro del contenido minimo de dicha Orden la «identificacion del érgano u érganos
competentes para la aprobacién y modificacién de la relacion de documentos electrénicos normalizados, que sean
del ambito de competencia del registro, e identificacion de los trdmites y procedimientos a que se refierenx».

La Orden HAP/547/2013, de 2 de abril, por la que se regula el Registro Electronico del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas, dispone, en su articulo 2, que serd competencia de la Subsecretaria del
Departamento la aprobacion y modificacion de la relacién de solicitudes, escritos y comunicaciones normalizados,
correspondientes a servicios, procedimientos y tramites especificos, conforme a lo previsto en la letra a) del
namero 2 del articulo 24 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, la cual sera publicada en el «Boletin Oficial del
Estado» y difundida a través de las sedes electrénicas del ambito del Registro Electrénico ministerial.

Tanto el articulo 2 como el articulo 10 de dicha Orden HAP/547/2013, de 2 de abril, exigen unos datos
minimos que ha de contener la relacion de documentos normalizados, a los efectos de evitar duplicidades, entre
ellos, la identificacion de los procedimientos y servicios a que se refiere el formulario en el Sistema de Informacién
Administrativa, con expresion de su codigo de identificacién de formulario y su denominacion, y si es un tramite de
inicio de procedimiento. Por este motivo, se considera conveniente que el cédigo de formulario recoja
secuencialmente el codigo de aplicacion y el cédigo de formulario, lo que evitard cualquier confusion respecto a la
perfecta identificacion de los mismos.

Mediante la Resolucion de 17 de octubre de 2013, de la Subsecretaria, por la que se aprueba la relacién
de documentos electrénicos normalizados del ambito de competencia del registro electrénico del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas se dio cumplimiento a estos preceptos. No obstante con el paso del tiempo
se han producido importantes cambios en la relacion de procedimientos y servicios que apuntan al Registro
Electronico del Ministerio que hacen conveniente la aprobacién de una nueva Resolucion de la Subsecretaria, en
la cual se recoja una nueva relacién de solicitudes, escritos y comunicaciones normalizados que sustituya a la
anterior.

La presente Resolucion ha sido informada favorablemente por la Comision Ministerial de Administracion
Digital del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.

En su virtud, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.1.b) de la Orden HAP/547/2013, de 2 de abril,
por la que se crea y se regula el Registro Electronico del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas,
dispongo:

Primero. Aprobacion de la relacion de solicitudes, escritos y comunicaciones correspondientes a servicios,
procedimientos y tramites especificos del ambito de competencias del Registro electronico del Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas.

1. Mediante la presente resolucion se aprueba la relacion de documentos electronicos normalizados del
ambito de competencia del Registro Electrénico del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, asi como
la identificacion de servicios y procedimientos a que se refiere el articulo 24.2.a) de la Ley 11/2007, de 22 de junio,
de acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos, que se incorporan al anexo Unico de la presente
resolucion.
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2. Quedan excluidos del ambito de esta resolucién los formularios normalizados del Ministerio de Hacienda
y Administraciones Publicas que deban ser tramitados a través un Registro auxiliar del Registro Electrénico del
Departamento, que se regularan en su norma especifica.

3. La Comisién Permanente de la Comisién Ministerial de Administracién Digital coordinara la composicion
de los cédigos asignados a los distintos formularios a los efectos de evitar duplicidades entre los mismos.

Segundo. Puesta en funcionamiento de los formularios normalizados.

Todos los formularios relacionados en el anexo deberan estar operativos antes del 31 de enero de 2016.

Tercero. Disposicion derogatoria.

Queda sin efectos la Resolucién de 17 de octubre de 2013, de la Subsecretaria, por la que se aprueba la
relacion de documentos electrénicos normalizados del ambito de competencia del registro electronico del
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas.

Cuarto. Publicacion y entrada en vigor.

1. La presente resolucién entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacién en el «Boletin Oficial del
Estado».

2. Esta resolucion se divulgara a través de la Sede Electronica Central del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas.

Madrid, 21 de diciembre de 2015. La Subsecretaria de Hacienda y Administraciones Publicas, Pilar Platero
Sanz.
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ANEXO

Resoluciéon Formularios Normalizados del Registro Electronico del Ministerio de Hacienda
y Administraciones Publicas

Procedimiento

Formulario Normalizado

6 CODIGO FORMULARIO
- - - - - TITULOFORMULARIO INICIAPROCEDIMIENTO
CédigoSIA Denominacién CédigoAplicacion CédigoFormulario
Direccién General del Catastro 180061 Acceso a datos catastrales A_SEDE_CATASTRO F_CERTIF_CATASTRAL Obtencisn de certificacién catastral si
Direccion General del Catastro 998219 Solicitud de baja como titular A_SEDE_CATASTRO F_SOLICITUD_BAJA Presentacion de la solicitud de baja como titular si
Declaracién Catastral por nueva construcion, Presentacion de la declaracién catastral modelo
Direccion General del Catastro 998220 ampliacion, reforma o rehabilitacién de bienes A_SEDE_CATASTRO F_NUEVA_CONSTRUCCION oo si
inmuebles
Declaracién Catastral por agregacién, agrupacion, Presentacion de la declaracién catastral modelo
Direccion General del Catastro 998221 : poragres Erup A_SEDE_CATASTRO F_AGREGACION si
segregacion o division de bienes inmuebles -SEES - 903-N
Declaracion Catastral por cambio de cultivo o oresontacton de n dectoracion catastral model
resentacién de la declaracién catastral modelo
Direccion General del Catastro 998222 | aprovechamiento, cambio de uso y demolicion o A_SEDE_CATASTRO F_CAMBIO_DEMOLICION onn si
derribo
sorda oo o . Presentacion de a solicitud de inscripcion de
icitud de inscripcion de traster 2
Direccion General del Catastro 998225 olicitud de inscripeion de trasteros y plazas de A_SEDE_CATASTRO F_SOLICITUD_TRASTGARA trasterosy plazas de estacionamiento en pro si
estacionamiento en pro indiviso
indiviso
Declaracion Catastral por alteracién de la titularidad ) )
) 5 ° Presentacion de a declaracién catastral modelo )
Direccion General del Catastro 998226 y variacién de la cuota de participacién en bienes A_SEDE_CATASTRO F_ALTER_TITULARIDAD 901-N si
inmuebles
Direccion General del Catastro 998227 | Recurso de alzada. Direccion General del Catastro A_SEDE_CATASTRO F_RECURSO_ALZADA Interposicion de recurso de alzada si
- Recurso de reposicion. Direccion General del — - )
Direccion General del Catastro 998228 Caastro A_SEDE_CATASTRO F_RECURSO_REPOSICION Interposicion de recurso de reposicion si
Presentacion ante el Catastro de cualquier
Otras solicitudes, escritos, comunicaciones solicitud, escrito, comunicacién o documento que ’
Direccién General del Catastro 998618 ° v A_SEDE_CATASTRO F_FOGECA q Noy/si
documentosgenéricos. o pueda realizarse mediante alguno de los
procedimientos catastralesespecificos
) Recurso de reposicion previo a la reclamacion
Direccién General de Costes de rse 5 3 .
o 180230 econémico-administrativa en materia de clases A_RECP F_RCU Recursosy revisiones si
Personal y Pensiones Piblicas
pasivas
Solicitud de Ayuda Economica a Victimas Directas
A_RECP F_vic v . si
- - de Delitos Violentos
Direccién General de Costes de ) A RECP ¢ AL Solicitud de Ayuda Econémica por Fallecimiento a .
° 185400 Ayudas a victimas de delitos violentos - - Victimas Indirectas de Delitos Violentos
Personaly Pensiones Publicas
Solicitud de Ayuda Economica por Gastos
A_RECP F_GFU Funerarios a Victimas Indirectas de Delitos si
Violentos
Direccion General de Costes de Reclamacion econdmico-administrativa en materia . . ’
. 200237 A_RECP F_TEA Solicitud reclamacién econémico-administrativa Si
Personal y Pensiones Publicas de clases pasivas - -
 Rece e Solicitud de rehabihtacp\én. de Pensiones de Clases o
i
Direccién General de Costes de 201930 Liquidacién de pensiones del Clases P - as! V:5 P ——
Personal y Pensiones Publicas Pasivas del Estado A_RECP F_ACU olicitud de acumulacion de Pensiones de Clases s
- - Pasivas
A_RECP F_CEs Solici 5 si
Solicitud de pensiones de Orfandad de Clases )
A_RECP F_ORF Si
~ ~ Pasivas
Solicitud de pensiones a favor de Padres de Clases -
A_RECP F_PAD si
) Pasivas
Direccién General de Costes de de favor de los Solicitud d 6 de Viudedad cuando hay h
o 991680 | familiares de funcionarios pertenecientes al Régimen A_RECP EVIM olicitud de pension de Viudedad cuando hay hijos si
Personaly Pensiones Publicas - - menoreso i
de Clases Pasivas del Estado
 Recr v Solicitud de pensiones de Viudedad de Clases o
Pasivas
e o Solicitud de pension en favor de familiares de o
- - legislacion vigente a 31/12/1984.
Direccion General de Costes de o163 | Reconocimiento de pensiones derivadas de la guerra A_RECP F_GUE Pensiones derivadas de la guerra civi: causantes S
Personal y Pensiones Publicas civi
A_RECP F_FAM Pensiones derivadas de la guerra civil: familiares si
Direccion General de Costes de Anticipos del Fondo de Garantia del Pago de Solicitud de anticipo del Fondo de Garantia del )
- 993614 A_RECP F_ALM si
Personaly Pensiones Publicas Alimentos. Pago de Alimentos
Direccién General de Costes de Revisi6n de actos administrativos en materia de
o 994374 A_RECP F_RCU Recursosy revisiones si
Personal y Pensiones Piblicas Clases Pasivas
Direccién General de Costes de Informacién previa a la jubilacién, sobre el importe . .
oste 994654 s 1 : P A_RECP F_IP) Solicitud de informacién previa a la jubilacién No
Personal y Pensiones Piblicas dela pension a percibir
Direccion General de Costes de Reconocimiento de haberes devengados y no ) )
oue 994676 A_RECP F_SHD Solicitud de Haberes devengados y no percibidos si
Personal y Pensiones Piblicas percibidos
Modificacion de datos de pensiones de clases
A_RECP F_MDD P No
pasivas
Direccion General de Costes de ) e e Solicitud de cobro en entidad financiera en el ~
° 994715 Modificacién de datos de pensiones ! -! exterior
Personaly Pensiones Publicas
(Comunicacion de datos para el calculo de retencion
A_RECP F_CNR No
a cuenta del IRPF
A_RECP F_CBN C 6n de baja en nomina No
Direccion General de Costes de Ejercicio de determinados derechos del ciudadano Derechos del ciudadano art. 6 de la Ley 11/2007,
° 998496 ; A_RECP F_FMO No
Personaly Pensiones Publicas del articulo 6 de la Ley 11/2007, de 22 de junio de 22 de junio
A_Resyda F_DEPMETCC Depésitos en Metalico y Cuentas Corrientes. si
Depositos de Valores: Valores Negociables en
A_Resyda F_DVVALNEG Mercados Secundarios Oficiales y Otros Sistemas si
de 6
A_Resyda F_DEPBIEMU Depésitos de Bienes Muebles si
o d 6n por as entidad
Direccion General del Patrimonio roces S Por
994615 | financieras depositarias de bienes muebles y saldos
del Estado
abandonados ) ) )
A_Resyda F_DVDEUPUB Depésitos de Valores: Deuda Publica del Estado si
Depésitos de Valores: Resto de Valores y Titulos
A_Resyda F_DVRESVTV P Y si
Valores.
A_Resyda F_DECLNEGA DeclaraciénNegativa. No




Procedimiento

Formulario Normalizado

Central

administrativa

administrativa

6 CODIGOFORMULARIO
TITULOFORMULARIO INICIAPROCEDIMIENTO
Cédigo SIA Denominacion Cédigo Aplicacion CodigoFormulario
Respuesta a la solicitud de informacion relativa a
A_CONECTACENTRALIZA F_CONECTA_SOL_DOC_ACT_E N No
~ ~ ~ 7 ~ ~ una actualizacion
Direccion General de Respuesta a Ia solicitud de actualizacion del
Racionalizaciény Centralizacionde | 991758 |  Actualizacion de contratos de adopcion de tipo A_CONECTACENTRALIZA F_CONECTA_SOL ACTS catdlogo No
Ia Contratacion "A_CONECTACENTRALIZA F_CONECTA_SOL ACT_E Solicitud de actualizacion del catalogo No
Solicitud de informacion relativa a una
A_CONECTACENTRALIZA F_CONECTA_SOL_DOC_ACT_S \citud ce Informacion refativa a u No
actualizacion
Quejas y Sugerencias Generales ante el Ministerio de
Inspeccién General 991960 Economia y Competitividad y el Ministerio de A_IGMEHSGES01 F_IGMEHSGES01 Formulario queja con firma electrénica Si
Hacienda y Administraciones Pablicas
Secretaria General Técnica 201228 Reclamacion previa a la via judicial laboral 'A_TELERECURSOS F_RECLAMACION LABORAL Presentacion de escritos y solicitudes st
991557 Recurso Potestativo de Reposicién 'A_TELERECURSOS F_RECURSO_POTESTATIVO Presentacion de escritos y solicitudes st
991558 Recurso de Alzada 'A_TELERECURSOS F_RECURSO_ALZADA Presentacion de escritos y solicitudes st
Secretaria General Técnica 951560 Derecho de Peticion 'A_TELERECURSOS F_DERECHO_PETICION Presentacion de escritos y solicitudes St
delas
Secretaria General Técnica 991561 A, A_TELERECURSOS F_RESPONSABILIDAD_PATRIMONIAL Presentacion de escritos y solicitudes si
Secretaria General Técnica 951590 Solicitud de Nulidad 'A_TELERECURSOS F_SOLICITUD_NULIDAD Presentacion de escritos y solicitudes St
Secretaria General Técnica 951592 Rec de revision. 'A_TELERECURSOS F_RECURSO_EXTRAORDINARIO Presentacion de escritos y solicitudes St
Secretaria General Técnica 991594 Reclamacion previa a [a via judicial civil 'A_TELERECURSOS F_RECLAMACION_CIVIL Presentacion de escritos y solicitudes St
Secretaria General Técnica 994796 Rectificacion de errores 'A_TELERECURSOS F_RECTIFICACION_ERRORES Presentacion de escritos y solicitudes st
Tribunal Economico Administrativo Interposicion de reclamaciones econémico- Interposicion de reclamaciones econémico- -
998150 . A_SITREA F_SITREA_L e si
Central administrativas entre particulares = = - administrativas entre particulares
ribunel Economico Administrativo Interposicion de recursos, incidentes o solicitud de Interposicion de recursos, incidentes o solicitud de
i
K ! ;‘ ; ! strative 998151 suspension relativos ala tramitacion de A_SITREA F_SITREA_2 suspension relativos a la tramitacion de No
entra reclamaciones ~ econémico-administrativas reclamaciones ~ econdmico-administrativas
Tribunal Economico Administrativo ] - ]
Pl 998152 Presentacion de alegaciones A_SITREA F_SITREA_3 Presentacién de alegaciones No
I it d ferent Presentacion de otras comunicaciones referentes a
"
ribunatconomico Administrativo 998153 o via A_SITREA F_SITREA_4 recursos en via No




